Realizar calculos

En este capitulo trataremos:

& Conceptos fundamentales de calculos en Excel
@ Operadores Matematicos

& Crear férmulas

@ Errores tipicos

& Auditoria de férmulas

& Seleccionar celdas que contienen férmulas

& Ejercicios propuestos

Introduccion:

Microsoft Excel facilita la realizacion de calculos a través de
férmulas y funciones. En este capitulo nos concentraremos
en como crear féormulas y dejaremos el tema de funciones
para un capitulo posterior. Dentro del ambito laboral sera
frecuente enfrentarse a situaciones que requieran calcular
resultados en funcién a los datos ingresados en la hoja de
calculo, asi como revisar los errores y realizar un
seguimiento a las férmulas.

61



MS Excel 2007

Conceptos fundamentales

Una férmula es una operacion, referencia o interpretacion de las celdas de una hoja.
Para el ingreso de una formula se debe tener en cuenta lo siguiente:

Una formula se ingresa en la misma forma en que se ingresa cualquier otro
tipo de informacién en una celda.

Toda formula debe empezar con el signo igual (=)

Sélo se permite usar paréntesis para agrupar operaciones. Los corchetes y
llaves no estan permitidos.

Operadores Matematicos

Estos operadores ejecutan las operaciones matematicas basicas como suma, resta o
multiplicacién; combinan nimeros y generan resultados numéricos.

Jerarquia

Microsoft Excel calcula una formula de izquierda a derecha, comenzando por el signo
igual (=). El orden en gue se ejecutan las operaciones depende de la jerarquia o de la
manera en que se agrupan a través de paréntesis.

Por ejemplo: la siguiente formula da un resultado de 11 porque Excel calcula
la multiplicaciéon antes que la suma (jerarquia de operadores). La férmula
multiplica 2 por 3 (resultando 6) y, a continuacion le suma 5, dando como
resultado 11.

=5+2*3

Por el contrario, si se utilizan paréntesis para cambiar la sintaxis, pueden
sumarse en primer lugar 5y 2 y, a continuacion, multiplicarse el resultado por
3, resultando 21.

=(5+2) * 3

Si se combinan varios operadores en una Unica férmula, Microsoft Excel ejecutara las
operaciones en el orden que se indica en la tabla que se muestra a continuacion.

Operadores matematicos y su jerarquia:

Operador aritmético Significa que Ejemplo

" (acento circunflejo) Exponente 372 (el mismo que 3*3)
% (porcentaje) Porcentaje 20%

* (asterisco) Multiplicacion 3*3

/ (barra oblicua) Division 3/3

+ (signo mas) Suma 3+3

- (signo menos) Resta 3-1
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e La multiplicacion y la division tienen la misma jerarquia, igual que la suma 'y
la resta.

e Cuando hay varios operadores con la misma jerarquia en una férmula
se resuelve de izquierda a derecha.

e Pueden realizarse férmulas utilizando valores literales como los nimeros: 1, 2,
3, etc. o celdas tales como: B1, C5, D2, etc., o incluso una mezcla de ellos.

Crear formulas

Como ejemplo para escribir formulas, tomemos el siguiente caso de la hoja Viaticos
del libro Clase03.xIsx

A B
1 Viaticos por Vendedor
2
5 Monto Asignado: 1500
4
5 Dias: 30
6 Viatico Diario: 15
7 Total de Gastos:
8
g Devolucion:

Hallaremos el total de Gastos, que seria la multiplicacion de los Dias por el Viatico
diario. Realice el siguiente procedimiento:

1) Haga clic en la celda donde se debe mostrar el resultado, en nuestro ejemplo en la
celda B7

2) Escriba la siguiente formula: = B5 * B6

Observe que en la hoja se muestra el resultado de la formula.

Ahora, se nos pide calcular la Devolucion, que corresponde a una diferencia entre el
Monto Asignado y el Total de Gastos. Para ello realice lo siguiente:

1) Hagaclic en la celda B9
2) Escriba la formula: =B3 — B7

3) Elresultado se muestra de acuerdo a la siguiente imagen:

iy B
1 Viaticos por Vendedor
2
3 Monto Asignado: 1500
._1
g Dias:
B Viatico Diario: 15
i Total de Gastos: 450
8
g Devolucion: 1050
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Al usar celdas en nuestras formulas, tenemos la ventaja de poder cambiar los valores
de las celdas que interviene en dicha férmula, asi por ejemplo, al cambiar la celda que
contiene los dias (celda B5) por el valor 31, observe como todas las férmulas
relacionadas a esa celda se actualizan.

Calcular Porcentajes

Es muy féacil calcular porcentajes en Excel, recuerde que basta con escribir la formula
considerando las celdas que intervienen. En nuestro caso, se pide calcular el
IGV(19%) del Monto.

1) Active la hoja Facturas del libro Clase03.xIsx

A, B C

1 Facturas por Cobrar

2

3 Factura Monto IGY
4 12345 2600

5 12346 1560

6 12347 3200

7 12348 1480

8 12349 3200

9 12350 1890

Recuerde que cuando usted desea calcular un porcentaje, sélo debe multiplicar el
valor por el porcentaje.

2) Lleve el selector de celdas a la celda C4

3) Escriba la formula para calcular el IGV. =B4 * 19%

Ademas, puede también incrementar
el A B

valor de una celda en un porcentaje P L E d
determinado. En la hoja Proyeccion, se royeccion csperada

pide incrementar la produccién en un
25%.

1) Active la hoja Proyeccion del Libro
Clase03.xlsx

Y 25%

Producccion: 1500

[ RINNRY IS R LN

Para calcular un incremento, se debe Proyectado:

sumar el valor con el resultado de
multiplicar el valor por el porcentaje. T 5

2) Lleve elindicador a la celda B6 Pruyeﬁciﬁn Esperada

3) Escriba la férmula para incrementar
el valor. = B4 + (B4 * B3), Se

mostraré el siguiente resultado:

Yoz 25%

Producccion: 1500

[ p R SN S R N

Proyectado:




ACTIVIDAD

Capitulo lll: Realizar Calculos

(Escribir Férmulas )

Objetivo

Escribir formulas considerando los diferentes operadores matematicos y su
jerarquia

Procedimiento

1) Haga clic en la hoja Areas del libro Clase03.xlsx

A B C D E
1
> Area Triangulo Area Circulo
3
4 Base: 14 Pi: 31416
b Altura: b Radio: 10
g
7 Area: Area:

2) Escriba las formula necesarias para obtener al Area del triangulo: (base * altura) / 2
y del circulo: Pi * R?
3) Su hoja debe mostrar el siguiente resultado:
A B C ¥ E
1
> Area Triangulo Area Circulo
3
4 Base: 14 Pi: 31416
5 Altura: 5 Radio: 10
B
7 Area: 35 Area: 31416
8

4)  Ahora, haga clic en la hoja Ventas.

A B
Ventas al Crédito

Monto: 1520
Nro de Cuotas: 10

Inicial:
Pago Mensual:

=] || W (P =

A B
Ventas al Crédito

5) Se pide calcular la Inicial (25% del Monto). | 1
Ademas, se pide calcular el Pago Mensual, | 2
considerando que el saldo (Monto — Cuota | 3 Monto: 1520
Inicial) se debe pagar en el Nimero de | 4 HNro de Cuotas: 10
Cuotas establecido. g

6) El resultado debe mostrarse como en la |2 Inicial: 360
imagen del lado derecho. 7_|Pago Mensual: 114
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Autocorreccion de Formulas

Por defecto Excel detecta errores comunes de los usuarios (no cerrar paréntesis,
omitir el nimero de una fila o columnas, etc.) y propone los cambios necesarios para
resolver dicho error. Usted puede aceptar dicha propuesta o rechazarla, en ese caso,
tendra que resolver el problema manualmente.

Para probar esta caracteristica, escriba la hoja mostrada en la figura y siga las
indicaciones:

A B C D E F G

1
2
3 Monto IGV
4 15630[-B4*19%+ 1§ |
5 45630 Microsoft Office E;cel @
6 25468 . _ . .

Error en la farmula introducida. éDesea aceptar la correccion propuesta?
7 32145 )

N -519%

3 I |

« Para aceptar |a correccidn, haga clic en 5i,
g « Para cerrar este mensaje y corregir la farmula manualmente, haga dic en No.
10 C s [ o

Monto GV
15630(=B4*19%
45630

25468
32145

Comprobacion de errores

Usted puede configurar que tipos de error puede detectar y resolver Microsoft Excel.
Por ejemplo, puede detectar formulas que usan celdas vacias, cuando escribe un
namero como texto (por ejemplo lo precede con un apostrofe), etc.

Para configurar la comprobacion de errores realice lo siguiente:
1) Haga clic en el Botdn de Office y elija la opcidon Opciones de Excel

2) En la ventana Opciones de Excel elija la opcion AVANZADAS y a la derecha de la
ventana utilice las secciones COMPROBACION DE ERRORES y REGLAS DE
VERIFICACION DE EXCEL.
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Opciones de Excel @

Mas frecuentes

Férmulas

I_J.'fﬂl Cambie las opciones relativas al calculo de farmulas, rendimienta y tratamiento de errores.

Revisian Opciones de cdlculo:
Guardar Caleulo de librod [] Habilitar caleula iterativa
) @ Automatico teraciones maximas: |100 =
Avanzadas - . X

(0 Automatico excepto para tablas de datos . .

_ Cambio maximao: 0,001
Persanalizar ) Manual

YValver a calcular libro antes de

Camplementos quardarla

Centro de confianza Trabajando con férmulas:

Recurse
Feursos D Estilo de referencia FLCL G

Farmula Autocompletar G
Usar nombres de tahla en las farmulas
Usar funciones GetPivotData para referencias a tablas dinamicas

/Eomprobacio’n de errores: \
Habilitar comprobacidn de errores en segundo plano

. [ Restablecer errares amitidos ]
Indicar grrares con el color: 32 -

Reglas de verificacion de Excel:

Celdas que contienen farmulas que dan i Farmulas que amiten celdas en una region

cama resultado un errar Celdas deshloqueadas que contengan farmulas (i

[¥] columna de farmula calculada incoherente G . ) —
kil o 1t tablas : ] Férmulas que se refieran a celdas vacias

. - [¥] Los datos de una tabla no son validos G
Celdas que contienen anos representados ki =

con 2 digitos

Mumeros con formato de texto o
precedidos por un apdstrofo

Farmulas incoherentes con otras formulas

\L de la regian _)

[ Aceptar l [ Cancelar ]

3) Active las casillas de acuerdo al tipo de error que quiere comprobar.

Ciertos errores son comunes en el trabajo diario con Microsoft Excel. Cada vez que
se introduce una formula en una celda puede ocurrir un error, y, dependiendo del tipo
de error, puede que Excel nos avise o no.

Los avisos aparecen en un cuadro de dialogo como el que se muestra a continuacion:

Microsoft Office Excel [5]

Error en la formula introducida, é{Desea aceptar la correccidn propuesta?

=B4+B5

« Para aceptar la correccion, haga dic en i
« Para cerrar este mensaje v corregir la farmula manualmente, haga dic en Mo.

; 5 { [ Mo ]

Nos da una posible propuesta que podemos aceptar haciendo clic sobre el botdn Si o
rechazar utilizando el botén No.

Podemos detectar un error sin que nos avise cuando aparece la celda con un simbolo

L
en la esquina superior izquierda: 0

N\
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&

Si rehacemos clic se muestra un mend que nos informard méas acerca de este error.
Este simbolo es una etiqueta inteligente.

Al hacer clic sobre la celda aparecera el simbolo

Dependiendo del tipo de error, se mostrar4 un mensaje describiendo el tipo de error,
tal como se aprecia a continuacion:

@ ~I #iVALOR!

Error en valor

Ayuda sobre este error
Mostrar pasos de célculo...
Cimitir error

Madificar en |la barra de farmulas

Opciones de comprobacion de errores...

Si no sabemos qué hacer, disponemos de la opcion Ayuda sobre este error.

Si lo que deseamos es comprobar la formula para saber si hay que modificarla o no,
utilice la opcién Modificar en la barra de férmulas.

Si la formula es correcta, se utilizara la opcion Omitir error para que desaparezca la
etiqueta inteligente y el indicador de error en la esquina superior izquierda de la celda.

(- ™
Establecer reglas de error

e Objetivo

Aprender a configurar la deteccion automatica de errores y aplicarlas a la hoja
de calculo.

e Procedimiento
1) Abrael libro Bonificacion.xlsx

2) Calcular el Total de Bonificaciones (sume la celda B7 y D7). Excel no muestra ningun
error, aln a pesar la celda D7 esta vacia. Con frecuencia realizara célculos con varias
celdas, y en ocasiones todas ellas deberian tener un valor. En este caso los mensajes
de error nos pueden ayudar a darnos cuenta si alguna de dichas celdas sigue sin valor.

A B C D E
1
2 Pago de Bonificaciones
3
4 Bonificacion: 600
5
6 Cod Boni # Hijos j Total Bonif
7 |[A001 2
: & 2C P m—

Excel no detecta ningln error a pesar de que la celda D7 esta vacia.
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3) Ahora, dirijase a Opciones de Excel - Formulas y en la seccion Reglas de
verificacion de Excel active la casilla Férmulas que se refieran a celdas vacias,
para que Excel detecte dicho error.

4) Tras aceptar el cambio anterior fijese nuevamente en la férmula y notara que en la
celda E7 se muestra una etiqueta inteligente de error con opciones para reparar dicho
error

nif2 Total Bonif
i -r EUU!

La farmula se refiere a celdas vacias

Rastrear celdas vacias

Ayuda sobre este error

Ciitir error

Modificar en |z barra de farmulas

Opciones de comprobacidn de errores...

Errores tipicos

Puede que al introducir la férmula nos aparezca un error como contenido de la celda
con un simbolo de numero adelante (#¥Mensaje), siendo Mensaje un valor que puede
cambiar dependiendo del tipo de error.

#Mensaje Descripcion o causa

HitHHH A | Se produce cuando el ancho de una columna no es
suficiente o cuando se utiliza una fecha o una hora
negativa

#iVALOR! Se produce cuando se utiliza un tipo de argumento o
de operando incorrecto. Por ejemplo al sumar una
celda que contenga texto, con otra que contenga un
namero.

#iNUM! Se produce cuando se escriben valores numeéricos no
validos en una férmula o una funciéon. Un ejemplo se
observa al realizar una operacion que da un resultado
muy grande, como la siguiente féormula =9999"19999.

#iDIV/0! Cuando se divide un nimero por cero.

#: NOMBRE? Cuando Excel no reconoce el texto de la formula.

\
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#N/A Cuando un valor no estéa disponible para una funcién o
formula. Por lo general las funciones de busqueda que
no logran devolver un resultado devuelven este tipo de
error.

#REF

! ! Se produce cuando una referencia de celda no es
vélida. Ocurre con frecuencia cuando se eliminan datos
y éstos eran utilizados en férmulas existentes en otras
partes de la hoja de calculo.

O

#iNULO! Cuando se especifica una interseccion de dos areas
gue no se intersecan. El operador de interseccion es el
espacio entre referencias. Ejemplo =A1 A2

También, en estos casos, la celda, como en el caso anterior, contendra ademas un
simbolo en la esquina superior izquierda, tal como se aprecia a continuacion:

" #VALOR

(. . .
Observar los tipos de error tipicos
e Objetivo
ACTIVIDAD Familiarizarse con los tipicos errores al trabajar con férmulas

Procedimiento
1) Abrael archivo Ventas2008.xlsx

2) Seleccione la hoja Errores y observard los siguientes datos:

A, B C D E F
1 Mes Herramientas SEMATI " #VALOR!
2 |[Ene EEESES S 5000
3 |Feb S/ 10.879.00 T#NUMI
4 Mar S/100.654.00
5 |Abr S/ 26624700 TOENIA
65 |May EEESES S
7 |Jun S/ BAT7.769.00 " #REF!
g Totales s============
g 800 T #HNULO!
10
" 24 22

o0 Observe los mensajes de error y analice junto con el instructor la razén
por la que se muestran.

0 Maés adelante se estaran abordando los temas de funciones. 0s
0 Los puntos considerados hasta aqui son para familiarizarnos con los
tipos de error, luego mostraremos como se resuelven a través de |

siguientes temas.
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Auditoria de Formulas

MS Excel utiliza una serie de herramientas para poder evaluar la forma correcta de
escritura de férmulas y para poder solucionar problemas presentados en su
utilizacién. Para ello cuenta con la seccion AUDITORIA DE FORMULAS contenida en
la ficha FORMULAS.

*'-'3:' Rastrear precedentes Mastrar farmulas
= |
E'C*"_,' Rastrear dependientes ‘é} Comprobacion de errores = o
= ) Ventana
7u Quitar flechas - I£4) Evaluar farmula Inspeccidn

Auditaria de farmulas

Referencias Circulares

Cuando una férmula hace referencia a su propia celda, directa o indirectamente, se
denomina referencia circular.

Por ejemplo, si la celda Al contiene la formula "=B1" y la celda B1 contiene la formula
"=Al", se ha generado una referencia circular ya que ambas férmulas dependen la
una de la otra para su respuesta.

Excel no soporta recursividad en las férmulas de la hoja de célculo (La recursividad es
una técnica de programacion a través de la cual un programa es capaz de llamarse
asi mismo para resolver un problema). Por eso se genera un error.

Principalmente los errores de referencias circulares se deben a errores de digitacion.

Abrir documentos con referencias circulares

Al abrir un documento que contenga referencias circulares, se mostrara un
mensaje indicando el error y brindando la posibilidad de obtener ayuda o
corregirlo directamente en la hoja de célculo, valiéndose de la barra de
herramientas Referencia Circular.

A continuacion el mensaje de error:

Microsoft Office Bxcel @I

Advertencia de referendia circular

Una o mas farmulas contienen una referenda crcular ¥ no se pueden calcular carrectamente. Las referencias
crculares son las referencias induidas en una farmula que dependen de los resultados de esa misma formula, Por
! 3 ejemplo, tanto una celda que hace referencia & su propio valor como una celda que hace referendia a otra que
= depende del valor de la celda original contienen referencias circulares.

Para obtener mas informacion sobre cdma comprender, buscar y eliminar referencias circulares, haga dic en
Aceptar. Si desea crear una referenda drcular, haga dic en Cancelar para continuar,

[ Aceptar ] | Cancelar |

Al hacer clic en Aceptar se mostrara la ayuda sobre Referencias circulares con la
informacidn necesaria para resolver el problema.
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@) Ayuda de Excel = = x
© 5006 0 AW @ r
~ P Buscar -
Tabla de contenido x Excel » Conceptos bdsicos de fdemulz v nombre > Comegir fdrmulas :
on -
TXEE' _| Aceptar, quitar o corregir una
lizar

referencia circular

m

lidad

sidn y compatibilidad de archivos

m

tracidn del libra & Mostrartodo
tos bésicos de tabla de Excel y hoja de clculo
tos basicos de firmula y nombre Cuando una fdrmula hace referencia a su propia celda, directa o indirectamente,
1hiar el sistema de fecha, el formato o la interpref se denomina referencia circular. Microsoft Office Excel no puede calcular
autematicamente todos los libros ablertos cuande une de ellos contiene una
referencia circular. Puede quitar la referencia circular, o bien hacer que Excel

1biar la predsian, |a iteradan y los nuevos calculo:

ar formulas

e cad da de di erencia ufilizando Ic dos de lai i
‘agir farmulas calcule cada celda de dicha referencia ulilizando los resultados de la iteracidn
Correarr un error ==2== anterior. Sino se cambia el valor predeterminado de la iteracidn, Excel detendra

los célculos tras 100 iteraciones o después de que todos |os valores en la

Corregir un error #DIV/0!
referencia circular cambien menos de 0,001 entre iteraciones, lo que se cumpla

Corregir un error =M /A
en primer lugar.
Corregir un error #ZNOMBRE? P 9

Corregir un error ZINULO!

Corregir un error =iNUM! (_QL!E! desea hacer?

Corregir un error SIREF!

Corregir un error #VALOR! + Localizar y quitar una referencia circular %
ptar. qui eqi g~ | . - e i e

B +Hacer funcionar una referencia circular cambianda el nimero de veces que

4 | . | »
R — Cucnlitnralar fArmular

e | @5 conexsn_;;

También puede localizar la ubicacion de un problema de Referencia circular
accediendo a la ficha Férmulas 2*Auditoria de Férmulas 2*Comprobacién
de errores 2Referencias circulares

@ - =@ X

a & Euroconversion

£ Formato de euro

Administra g alculo i
de nombry farmulas ~ & desactivar N
Soluciones
+a7 Rastrear pre 13 Mostrar formulas = g,
EC*; Rastrear dependieu @ Comprobacion de err-:uresj]

itana
Eccion

.;'1{ Quitar flechas ~ @} Comprobacién de errores...

\i} Rastrear errar

g’j’ Referendias circulares I L4
N ]

También puede notar en la barra de estado que se muestra el mensaje de
Referencia circular existente en el libro.
e i

Listo  Referencias circulares: D2 ﬂ

Ejemplo de referencia circular

A continuacién se muestra un ejemplo de referencia circular.
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Formula con
referencia circular

B T s WPV
D2 - fe | =B2+C2+D2 Celda
= = - seleccionada
1 Venta Herramientas Mohiliario
2 |Totales 88.762.00 G5 200.00
3
4
E
M 4 » M| FErrores | RefCircular - Rastrear Comnprobar (]
Listo Referencias circulares: D2 ,fl ]

A

Indicador referencia
circular existente

Seleccione la celda D2 y haga clic en el boton Rastrear precedentes de la
lista Auditoria de férmulas en la ficha Formulas, de esta manera apareceran
unas flechas desde cada celda que utiliza la férmula escrita en la celda D2.

> @

Auditaria de| Calcula
farmulas = -

ﬁ':ﬂ Rastrear pl'Edentes

ECf Rastrear dep®ndientes

Observara el siguiente resultado:

A B C D
1 | Venta Herramientas Mobiliario Total |
2 |Totales — 57 G20 - l].

3

Observando las flechas podras notar qué celdas estan interviniendo en la
férmula y asi resolver el problema.

Rastrear errores

Al encontrar errores en las formulas no se puede llegar a la conclusion de que se
ingreso un valor desconocido, ya que pueden cometerse errores de ldgica y errores
como por ejemplo al colocar referencias que no corresponden a la formula.

Para ello la herramienta Rastrear formulas nos ayudara a observar qué celdas son
utilizadas en la férmula seleccionada.
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1) Para este seccion active la hoja Rastrear del libro Ventas2008.xIsx

21

22 [Total | 225 471.00 |
23

24 = i

25 [Total Gene #OIVOL | |

2) Seleccione la celda C25

3) Dirijase a la ficha Formulas—=Auditoria de férmulas->Comprobacion de
errores ->Rastrear error

é; I:I € Euroconversién

£ Formato de euro
Auditaria de Calculo
farmulas = - desactivar hd

Soluciones

f:ﬂRastrearprecedentes ﬁrﬂastrarf-jrmulas

E'if Rastrear dependientes ‘é} Comprobacion de EI'I'-:II'EEq '

[ Quitar flechas - ‘é} Comprabacidn de errores..,
A ¥ Rastrgar error

g‘_‘} Referencias gircul

4) Observaré el siguiente resultado:

10 »

11 [Total | /283 454.00 |
12

13 Herramientas Mobiliarie” Maquinaria
14 | ~ [Jul 8,237.00 3138700 17 786.00
15| 2 |Ago 12,091.00 4 [¥73.00 11,030.00
16| = |Sep 5.358.00 1054900 25,318.00
17| & |0ct 5 589,00 3.992.00 29 654,00
18] & |Nov 18 208.00 4,401.00 11,003.00
19 Dic 30,805.00 3.901.00 7 238.00
20 Totales B0398.00 4005400 105,029.00
21 | .

22 [Total — | 225471.00 |
23

24

25 [Total Gerl<pl || ol

Ahora puede notar que el error es que se estan utilizando celdas que estan vacias.

5) Para corregir este problema pulse la tecla F2, y ahora arrastre desde los cuadros de
color que rodean cada celda utilizada por la formula a las celdas E11 y E22
respectivamente
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10 »

11 [Total TERE 00]

12

13 Herramientas Mobiliari’ Maquinaria

14 Jul 8,237.00 3134800 17.786.00

15 Ago 12.091.00 4 Wr3.00 11.030.00
Sep 5,358.00 549.00 28,318.00

Oct 5.689.00 3.992.00 29.624.00

SEMESTRE 2

18 Nov 13,208 00 440100  11.003.00
19 Dic 30.805.00 3.901.00 7.238.00
20 Totales 80.3388.0¢ 4005400  105.029.00
21

22 [Total ,,f"’f/‘zzsﬁﬁ 00]
23

[Total General | =PROMEDIO(E11.E22)

Evaluar Formulas

Excel dispone de esta herramienta para evaluar los valores intermedios que resulten
de una formula mas compleja. Asi, puede ver los resultados parciales de las distintas
partes de una formula anidada evaluadas en el orden en el que se calculard la
férmula.

Asi, usted puede tener una solucién como se muestra en la siguiente imagen:

En el ejemplo usted tiene la siguiente férmula en la celda C9:

A B C D

=

Calculo de Prestamo

2
3
4
5 Monto Préstamo: 7000
f Tasa Anual: 4%
7 Afios: 2
g
9 Monto a Pagar 7571.2

=
=

=C5*((1+C6)"C7)

Puede conocer el resultado de la primera expresién a evaluar. Para el ejemplo, la
primera expresion a evaluar es C5 que de debe multiplicar por el resultado de
(1+ce~C7

Seleccione la celda que contenga la formula que desea evaluar. (para el ejemplo C9)
y luego realice lo siguiente:

1) Iralaficha Formulas =*Auditoria de formulas =Evaluar férmula

N\
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2) Se mostrara la ventana Evaluar Formula. En esta ventana, use el boton Evaluar para
iniciar el proceso

Evaluar farmula ERr
Referenda: Evaluadidn:
TR = [cs¥+ca)~CT) !

Para mostrar el resultado de la expresion subrayada, haga clic en Evaluar. El resultado mas
reciente aparece en cursiva,

[ ] | Paso a paso para entrar | QerT

3) Al hacer clic en Evaluar, se muestran los valores intermedios que se van calculando:

Evaluar férmula R
Referenda: Evaluacian:
Hojal!$C$9 = [0 ((1+ca)~CT) .

WWW

4) Observe las distintas ventanas, hasta llegar a la Gltima expresion evaluada.

Evaluar farmula @
Referenca: Evaluacion:
Hojal!'s(Cs9 = |(FO00*i 0816

Comprobar errores

En Microsoft Excel puede revisar todas las férmulas y determinar cuales generan
errores.

Esta herramienta trabaja de forma similar a un corrector ortogréfico, por lo que su
uso resultara familiar.
1) Active la hoja Comprobar del libro Ventas2008.xIsx

2) Ahora dirfjase a la ficha Formulas =>Auditoria De Formulas =>Comprobacion de
Errores 2Comprobacion de Errores...
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-@; Ij € Euroconversion

£ Formato de euro
Auditaria de Calculo

farmulas = - desactivar -
Soluciones
7 .
%32 Rastrear precedentes 3] Mostrar farmulas 4

”Cf Rastrear dependientes ‘é} Comprobacion de EI'I'-:II'Esq J

¢fu Quitar flechas - ¥> Comprobacion de errores... %

3) Se mostrara el cuadro de didlogo Comprobacion de Errores, en el cual observara la
primera celda que contiene un error, la descripcion del error, la posibilidad de leer
acerca de este error en la ayuda, ejecutar la herramienta evaluar férmula, pasar por
alto el error y corregirla directamente desde la barra de formulas

Comprobacién de errores @

Error en la celda C25
=PROMEDIO{E10,E21)

Error de divisidn entre cero l Mostrar pasos de calcula. ..

Ayuda sobre este error

La farmula o funcidn utilizada esté dividiendo
entre cero o entre celdas vacdas,

Modificar en |a barra de farmulas

s]
)
Cmitir errar ]
)
)

Cpciones. .. I Anterior JI Siguiente

Seleccionar celdas que contienen formulas

Luego de corregir una buena cantidad de los errores, seria conveniente recorrer todas
las férmulas de la hoja de calculo, para observar si estan trabajando correctamente.

Para ello debera seleccionar todas las celdas que contengan férmulas. Este método
sera de gran utilidad cuando esté trabajando con hojas de calculo que contengan gran
cantidad de formulas, reduciendo el esfuerzo que conllevaria buscar y desplazarse a
través de todas las formulas de la hoja de célculo.

Realice los siguientes pasos:

1) Dirijase a la ficha INICIO y en la seccion MODIFICAR elija la opcién Buscar y
seleccionar y luego elija la opcion FORMULAS.

CETar L
-lg 2

] Crdenar | Buscary
Ty filtrar * |seleccionar ~

.:ﬁ Buscar...

3¢ FReemplazar..

-

= | Ira..
Ir a Especial...
Fdrmulas

Comentarios
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2) Ahora podré notar que se encuentran seleccionadas todas las celdas que contienen

formulas.
7T I lay (1485000 ~TA0T 00 BT 95 0
Jun FFHE CELAm Faamrserma
9 Totales ([ ©5976200] 4005400 12852200
10 - — -
11 [Total {1 253.333.00
12
13 Herramientas  Mobiliario Maguinaria
14~ [Jul 8.237.00 3.135.00 17.786.00
15 & |Ago 12.091.00 4.073.00 11.030.00
16| & |Sep £.355.00 10.549.00 28.318.00
17 & |Oct 5.689.00 13.992.00 29.654.00
18 W |Mov 18.208.00 4.401.00 11.003.00
19| “ |pic 1151 L S - | S e 1
20 Totales 80.385.00 40.054.00  105.029.00
21 —
22 [Total { 205471.00 |
23
24
25 Total Genera #DNM0!

3) Cuando un grupo de celdas se encuentra seleccionado puede pulsar la tecla TAB para
desplazarse entre ellas. De esta manera puede recorrer o desplazarse entre todas las
formulas del libro.

l"—
—|

Inspeccion de formulas

Luego de corregir las formulas, puede agregar inspecciones a diferentes celdas en el
libro, para observar la férmula que contiene y el resultado que devuelve. Debido a que
se presenta en un cuadro de didlogo, representa una gran ventaja, evitindonos el
desplazamiento a través de las diferentes formulas de la hoja de célculo ya que puede
hacerlo a través del mismo cuadro de dialogo.

Para utilizar esta herramienta siga los siguientes pasos:
1) Dirijase a la ficha FORMULAS =2Auditoria de Férmulas 2Ventana de inspeccion.

@ I:I Z€ Eurocorwversién

£ Formato de eura
Auditaria de| Calcula

férmulas v L3 dESE-’.‘ti‘.-‘al' -
Soluciones
j:" Rastrear precedentes ﬁ Mastrar farmulas
E(:f Rastrear dependientes ‘@) Comprobacion de errores = ‘Jd
) - ) Ventana
¢fa Quitar flechas - £) Evaluar férmula Inspeccion

Auditaria de formulas
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2) Se mostrara la Ventana Inspeccion mostrando la celda C25 como celda de
inspeccién ya agregada.

3) Agregaremos otra celda que contenga formula a esta Ventana Inspeccion, para ello
seleccione la celda con el selector de celdas y en la Ventana Inspeccion haga clic en el
boton Agregar Inspeccion, tras lo cual se mostrara la ventana Agregar inspeccion
para rectificar la seleccion realizada, ampliar mas celdas a la seleccién o cambiar la
seleccion realizada. Luego haga clic en el boton Agregar.

A B C D E F G H [
1 Ventas 2008
2 Mes Herramientas  Mobiliario Maquinaria
3| — [Ene 19,359.00 3.136.00 16.182.00
4 4 |Feb 10,879 00 4.073.00 15,241 00
o B o L }f
0 T 0,29 < Eliminar in
- E May 14,854 00 y 2, Agregar inspeccién... < F G
8 Jun ATTTIBTOTN, G| Libro ; =
g Totales [} 50765001 J 40| oo | 2rederinspeceion o) —
10 Seleccione las celdas cuyos valores desea inspeccionar: )
11 Total = 4
12
13 Herramientas  Mob [ =0 ] ’ e ]
14| e [Jul 8.237.00 3 3

4) Se mostrara en la Ventana Inspeccion la formula de la celda C9 agregada a la
inspeccion.

Ventana Inspeccion * X

i 22 Agregar inspeccién... £ Eliminar inspeccién

Libro Hoja Mombre  Celda Valor Farmula
Ventas... Rastrear C25 254,477.50 =PROMEDIO{E11,E22)
Ventas.., Comprobar Cg 89,762.00 =SUMA(C3:C3)

I

Detectar y corregir errores en la hoja de calculo

Objetivo

Utilizando las herramientas de deteccion, evaluacion y correccién de formulas
gue haz aprendido. Posteriormente se abordaran los temas de aplicacién de
formatos y uso de férmulas.

Procedimiento

1)
2)

3)

Abra el libro: Produccion Latinoamericana.xlsx

Realiza un rastreo de los errores, despldzate entre todas las celdas que
contenga formulas y corrige todos los errores que existan.

Agregue inspecciones a las celdas B14, D13, G13y H9.

79




MS Excel 2007

g

A, B [ 0] E
1 PRODUCCION POR PAIS
2
'3 | PAISES EMERO | FEERERG | %var iy FZ ABRIL
4 |Argentina 245 1321
| 5 |Bolivia 111 234 790
| 6 |colombia 234 233 TR
7 |Perd 243 235 1613
| & |Ecuadar 200 120 870
9 |Chile 330 520 " NULO
10 | Brasil 250 420 1440
11 |Paraguay 620 320 1720
[12] Uruguay 230 420 g #inALORI
13 |TOTAL 2341 2747 | 83% 3496 3820 -33% 103%
14 (PROKEDID 0 205 "D 424

Ejercicios propuestos

Al elaborar las siguiente practicas en clase, debe concentrarse en crear las férmulas,
el tema de formatos se expondra posteriormente, ya que deseamos enfatizar la
creacion y analisis de las formulas, mas que la aplicacion de formatos.

Solicite los archivos al instructor:
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1) Escriba el resultado de probar las siguientes férmulas:

=25*%10+5
=50-20 * 2
=(50 - 20) * 2

2) Desarrolle las formulas de las diferentes hojas:

o0 Abra el libro Control.xlIsx de su carpeta Clase03. En la hoja Equipajes, se debe
calcular el Monto Exceso, considerando que el peso méaximo es de 50 Kg. y se
cobra un costo por kilo en exceso. La férmula debe restar 50 del Peso vy al
resultado multiplicarlo por el Costo Kg Exceso.

0 Sutabla debe quedar como:

A B | ¢C D

1

2 Control de Equipajes

3

4 Guia Peso Costo Ky exceso Monto Exceso
Q 1001 E5 2 45| 36 751

5 1002 a0 175

I 1003 [ 165

3 1004 75 2B5

Escriba aqui la férmula empleada:

o En la hoja Eficiencia, debe calcular el porcentaje de eficiencia
mensual. Por ejemplo, en Enero se recibieron 50 casos y resolvieron
25. Tendra una eficiencia del 50%.

A B C D E
1 Sala1
2 Casos %
3 | Hro Mes Asignados | Resueltos | Fficiencia
4 1{Energ 50 25 50%
5 43 156 33%
B 55 40 B2%
7 45 45 100%
d 50 80 g39%

Escriba aqui la férmula empleada:
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