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Conceptos fundamentales 
Una fórmula es una operación, referencia o interpretación de las celdas de una hoja. 
Para  el ingreso de una fórmula se debe tener en cuenta lo siguiente: 

• Una fórmula se ingresa en la misma forma en que se ingresa cualquier otro 
tipo de información en una celda. 

• Toda fórmula debe empezar con el signo igual ( = ) 
• Sólo se permite usar paréntesis para agrupar operaciones. Los corchetes y 

llaves no están permitidos. 

Operadores Matemáticos 
Estos operadores ejecutan las operaciones matemáticas básicas como suma, resta o 
multiplicación; combinan números y generan resultados numéricos. 

Jerarquía 
Microsoft Excel calcula una fórmula de izquierda a derecha, comenzando por el signo 
igual (=). El orden en que se ejecutan las operaciones depende de la jerarquía o de la 
manera en que se agrupan a través de paréntesis. 

Por ejemplo: la siguiente fórmula da un resultado de 11 porque Excel calcula 
la multiplicación antes que la suma (jerarquía de operadores). La fórmula 
multiplica 2 por 3 (resultando 6) y, a continuación le suma 5, dando como 
resultado 11. 

=5 + 2 * 3 
Por el contrario, si se utilizan paréntesis para cambiar la sintaxis, pueden 
sumarse en primer lugar 5 y 2 y, a continuación, multiplicarse el resultado por 
3, resultando 21. 

=(5 + 2) * 3 
Si se combinan varios operadores en una única fórmula, Microsoft Excel ejecutará las 
operaciones en el orden que se indica en la tabla que se muestra a continuación.   

Operadores matemáticos y su jerarquía: 

Operador aritmético  Significa que Ejemplo 

^  (acento circunflejo) Exponente 3^2 (el mismo que 3*3) 

% (porcentaje) Porcentaje 20% 

* (asterisco) Multiplicación 3*3 

/ (barra oblicua) División 3/3 

+ (signo más) Suma 3+3 

- (signo menos) Resta 3–1 
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• La multiplicación y la división tienen la misma jerarquía, igual que la suma y 
la resta.  

• Cuando hay varios operadores con la misma jerarquía en una fórmula 
se resuelve de izquierda a derecha. 

• Pueden realizarse fórmulas utilizando valores literales como los números: 1, 2, 
3, etc. o celdas tales como: B1, C5, D2, etc., o incluso una mezcla de ellos. 

Crear fórmulas 
Como ejemplo para escribir fórmulas, tomemos el siguiente caso de la hoja Viáticos
del libro Clase03.xlsx 

Hallaremos el total de Gastos, que sería la multiplicación de los Días por el Viático 
diario. Realice el siguiente procedimiento: 

1) Haga clic en la celda donde se debe mostrar  el resultado, en nuestro ejemplo en la 
celda B7 

2) Escriba la siguiente fórmula: = B5 * B6 

Observe que en la hoja se muestra el resultado de la fórmula. 
Ahora, se nos pide calcular la Devolución, que corresponde a una diferencia entre el 
Monto Asignado y el Total de Gastos. Para ello realice lo siguiente: 

1) Haga clic en la celda B9 

2) Escriba la fórmula: =B3 – B7 

3) El resultado se muestra de acuerdo a la siguiente imagen: 
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Al usar celdas en nuestras fórmulas, tenemos la ventaja de poder  cambiar los valores 
de las celdas que interviene en dicha fórmula, así por ejemplo, al cambiar la celda que 
contiene los días (celda B5) por el valor 31, observe como todas las fórmulas 
relacionadas a esa celda se actualizan.  

Calcular Porcentajes 
Es muy fácil calcular porcentajes en Excel, recuerde que basta con escribir la fórmula 
considerando las celdas que intervienen. En nuestro caso, se pide calcular el 
IGV(19%) del Monto.  

1) Active la hoja Facturas del libro Clase03.xlsx 

Recuerde que cuando usted desea calcular un porcentaje, sólo debe multiplicar el 
valor por el porcentaje. 

2) Lleve el selector de celdas a la  celda C4 

3) Escriba la fórmula para calcular el IGV.  =B4  * 19% 

Además, puede también incrementar 
el 
valor de una celda en un porcentaje 
determinado. En la hoja Proyección, se 
pide incrementar la producción en un 
25%. 
1) Active la hoja Proyección del Libro 

Clase03.xlsx 
Para calcular un incremento, se debe 
sumar el valor con el resultado de 
multiplicar el valor por el porcentaje. 

2) Lleve el indicador a la  celda B6 
3) Escriba la fórmula para incrementar 

el valor: = B4  + (B4 * B3), Se 
mostrará el siguiente resultado: 
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Escribir Fórmulas 
• Objetivo 

Escribir fórmulas considerando los diferentes operadores matemáticos y su 
jerarquía 

• Procedimiento 
1) Haga clic en la hoja Áreas del libro Clase03.xlsx 

2) Escriba las fórmula necesarias para obtener al Área del triangulo:  (base * altura) / 2 
y del círculo: Pi * R2 

3) Su hoja debe mostrar el siguiente resultado: 

4) Ahora, haga clic en la hoja Ventas. 

5) Se pide calcular la Inicial (25% del Monto). 
Además, se pide calcular el Pago Mensual, 
considerando que el saldo (Monto – Cuota 
Inicial) se debe pagar en el Número de 
Cuotas establecido. 

6) El resultado debe mostrarse como en la 
imagen del lado derecho. 
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Autocorrección de Fórmulas 
Por defecto Excel detecta errores comunes de los usuarios (no cerrar paréntesis, 
omitir el número de una fila o columnas, etc.) y propone los cambios necesarios para 
resolver dicho error. Usted puede aceptar dicha propuesta  o rechazarla, en ese caso, 
tendrá que resolver el problema manualmente. 

Para probar esta característica, escriba la hoja mostrada en la figura y siga las 
indicaciones: 

Comprobación de errores 
Usted puede configurar que tipos de error puede detectar y resolver Microsoft Excel. 
Por ejemplo, puede detectar fórmulas que usan celdas vacías, cuando escribe un 
número como texto (por ejemplo lo precede con un apostrofe), etc.  

Para configurar la comprobación de errores realice lo siguiente: 

1) Haga clic en el Botón de Office y elija la opción Opciones de Excel 
2) En la ventana Opciones de Excel elija la opción  AVANZADAS y a la derecha de la 

ventana utilice las secciones COMPROBACION DE ERRORES y REGLAS DE 
VERIFICACION DE EXCEL. 



Capítulo III: Realizar Cálculos 

67 

3) Active las casillas de acuerdo al tipo de error que quiere comprobar. 
Ciertos errores son comunes en el trabajo diario con Microsoft Excel. Cada vez que 
se introduce una fórmula en una celda puede ocurrir un error, y, dependiendo del tipo 
de error, puede que Excel nos avise o no.  

Los avisos aparecen en un cuadro de diálogo como el que se muestra a continuación: 

Nos da una posible propuesta que podemos aceptar haciendo clic sobre el botón Sí o 
rechazar utilizando el botón No.  

Podemos detectar un error sin que nos avise cuando aparece la celda con un símbolo 

en la esquina superior izquierda:  
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Al hacer clic sobre la celda aparecerá el símbolo   

Si rehacemos clic se muestra un menú que nos informará más acerca de este error. 
Este símbolo es una etiqueta inteligente. 

Dependiendo del tipo de error, se mostrará un mensaje describiendo el tipo de error, 
tal como se aprecia a continuación: 

Si no sabemos qué hacer, disponemos de la opción Ayuda sobre este error. 
Si lo que deseamos es comprobar la fórmula para saber si hay que modificarla o no, 
utilice la opción Modificar en la barra de fórmulas.  

Si la fórmula es correcta, se utilizará la opción Omitir error para que desaparezca la 
etiqueta inteligente y el indicador de error en la esquina superior izquierda de la celda.  

Establecer reglas de error 
• Objetivo 

Aprender a configurar la detección automática de errores y aplicarlas a la hoja 
de cálculo. 

• Procedimiento 

1) Abra el libro Bonificación.xlsx 
2) Calcular el Total de Bonificaciones (sume la celda B7 y D7). Excel no muestra ningún 

error, aún a pesar la celda D7 esta vacía. Con frecuencia realizara cálculos con varias 
celdas, y en ocasiones todas ellas deberían tener un valor. En este caso los mensajes 
de error nos pueden ayudar a darnos cuenta si alguna de dichas celdas sigue sin valor.  

Excel no detecta ningún error a pesar de que la celda D7 está vacía. 
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3) Ahora, diríjase a Opciones de Excel  Fórmulas y en la sección Reglas de 
verificación de Excel active la casilla Fórmulas que se refieran a celdas vacías, 
para que Excel detecte dicho error. 

4) Tras aceptar el cambio anterior fíjese nuevamente en la fórmula y notará que en la 
celda E7 se muestra una etiqueta inteligente de error con opciones para reparar dicho 
error 

Errores típicos 
Puede que al introducir la fórmula nos aparezca un error como contenido de la celda 
con un símbolo de número adelante (#Mensaje), siendo Mensaje un valor que puede 
cambiar dependiendo del tipo de error. 

#Mensaje Descripción o causa 

################### Se produce cuando el ancho de una columna no es 
suficiente o cuando se utiliza una fecha o una hora 
negativa 

#¡VALOR! Se produce cuando se utiliza un tipo de argumento o 
de operando incorrecto. Por ejemplo al sumar una 
celda que contenga texto, con otra que contenga un 
número. 

#¡NUM! Se produce cuando se escriben valores numéricos no 
válidos en una fórmula o una función. Un ejemplo se 
observa al realizar una operación que da un resultado 
muy grande, como la siguiente fórmula =9999^9999. 

#¡DIV/0! Cuando se divide un número por cero. 

#¿NOMBRE? Cuando Excel no reconoce el texto de la fórmula. 
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Auditoría de Fórmulas 
MS Excel utiliza una serie de herramientas para poder evaluar la forma correcta de 
escritura de fórmulas y para poder solucionar problemas presentados en su 
utilización. Para ello cuenta con la sección AUDITORIA DE FORMULAS contenida en 
la ficha FORMULAS. 

Referencias Circulares 
Cuando una fórmula hace referencia a su propia celda, directa o indirectamente, se 
denomina referencia circular. 

Por ejemplo, si la celda A1 contiene la formula "=B1" y la celda B1 contiene la formula 
"=A1", se ha generado una referencia circular ya que ambas fórmulas dependen la 
una de la otra para su respuesta. 

Excel no soporta recursividad en las fórmulas de la hoja de cálculo (La recursividad es 
una técnica de programación a través de la cual un programa es capaz de llamarse 
así mismo para resolver un problema). Por eso se genera un error.  

Principalmente los errores de referencias circulares se deben a errores de digitación. 

Abrir documentos con referencias circulares 

Al abrir un documento que contenga referencias circulares, se mostrará un 
mensaje indicando el error y brindando la posibilidad de obtener ayuda o 
corregirlo directamente en la hoja de cálculo, valiéndose de la barra de 
herramientas Referencia Circular. 

A continuación el mensaje de error: 

Al hacer clic en Aceptar se mostrará la ayuda sobre Referencias circulares con la 
información necesaria para resolver el problema. 
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También puede localizar la ubicación de un problema de Referencia circular 
accediendo a la ficha Fórmulas Auditoría de Fórmulas Comprobación 
de errores Referencias circulares 

También puede notar en la barra de estado que se muestra el mensaje de 
Referencia circular existente en el libro. 

Ejemplo de referencia circular 
A continuación se muestra un ejemplo de referencia circular.  
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Seleccione la celda D2 y haga clic en el botón Rastrear precedentes de la 
lista Auditoría de fórmulas en la ficha Fórmulas, de esta manera aparecerán 
unas flechas desde cada celda que utiliza la fórmula escrita en la celda D2. 

Observará el siguiente resultado: 

Observando las flechas podrás notar qué celdas están interviniendo en la 
fórmula y así resolver el problema. 

Rastrear errores 
Al encontrar errores en las fórmulas no se puede llegar a la conclusión de que se 
ingresó un valor desconocido, ya que pueden cometerse errores de lógica y errores 
como por ejemplo al colocar referencias que no corresponden a la formula. 

Para ello la herramienta Rastrear fórmulas nos ayudará a observar qué celdas son 
utilizadas en la fórmula seleccionada. 
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1) Para este sección active la hoja Rastrear del libro Ventas2008.xlsx 

2) Seleccione la celda C25 
3) Diríjase a la ficha Fórmulas Auditoría de fórmulas Comprobación de 

errores Rastrear error 

4) Observará el siguiente resultado: 

Ahora puede notar que el error es que se están utilizando celdas que están vacías. 
5) Para corregir este problema pulse la tecla F2,  y ahora arrastre desde los cuadros de 

color que rodean cada celda utilizada por la fórmula a las celdas E11 y E22
respectivamente 
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Evaluar Fórmulas 
Excel dispone de esta herramienta para evaluar los valores intermedios que resulten 
de una fórmula más compleja. Así, puede ver los resultados parciales de las distintas 
partes de una fórmula anidada evaluadas en el orden en el que se calculará la 
fórmula. 

Así, usted puede tener una solución como se muestra en la siguiente imagen: 

En el ejemplo usted tiene la siguiente fórmula en la celda C9: 

=C5*((1+C6)^C7) 
Puede conocer el resultado de la primera expresión a evaluar. Para el ejemplo, la 
primera expresión a evaluar es C5  que de debe multiplicar por el resultado de 
(1+C6)^C7 

Seleccione la celda que contenga la fórmula que desea evaluar.  (para el ejemplo C9) 
y luego realice lo siguiente: 

1) Ir a la ficha Fórmulas Auditoría de fórmulas Evaluar fórmula 



MS Excel 2007 

76 

2) Se mostrará la ventana Evaluar Fórmula. En esta ventana, use el botón Evaluar para 
iniciar el proceso 

3) Al hacer clic en Evaluar, se muestran los valores intermedios que se van calculando: 

4) Observe las distintas ventanas, hasta llegar a la última expresión evaluada. 

Comprobar errores 
En Microsoft Excel puede revisar todas las fórmulas y determinar cuáles generan 
errores.  

Esta herramienta trabaja de forma similar a un corrector ortográfico, por lo que su 
uso resultará familiar. 

1) Active la hoja Comprobar del libro Ventas2008.xlsx 
2) Ahora diríjase a la ficha Formulas Auditoria De Formulas Comprobación de 

Errores Comprobación de Errores…  
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3) Se mostrará el cuadro de diálogo Comprobación de Errores, en el cual observará la 
primera celda que contiene un error, la descripción del error, la posibilidad de leer 
acerca de este error en la ayuda, ejecutar la herramienta evaluar fórmula, pasar por 
alto el error y corregirla directamente desde la barra de fórmulas 

Seleccionar celdas que contienen fórmulas 
Luego de corregir una buena cantidad de los errores, sería conveniente recorrer todas 
las fórmulas de la hoja de cálculo, para observar si están trabajando correctamente. 

Para ello deberá seleccionar todas las celdas que contengan fórmulas. Este método 
será de gran utilidad cuando esté trabajando con hojas de cálculo que contengan gran 
cantidad de fórmulas, reduciendo el esfuerzo que conllevaría buscar y desplazarse a 
través de todas las fórmulas de la hoja de cálculo. 

Realice los siguientes pasos: 

1) Diríjase a la ficha INICIO y en la sección MODIFICAR elija la opción Buscar y 
seleccionar y luego elija la opción FORMULAS. 
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2) Ahora podrá notar que se encuentran seleccionadas todas las celdas que contienen 
fórmulas. 

3) Cuando un grupo de celdas se encuentra seleccionado puede pulsar la tecla TAB para 
desplazarse entre ellas. De esta manera puede recorrer o desplazarse entre todas las 
fórmulas del libro. 

Inspección de fórmulas 
Luego de corregir las fórmulas, puede agregar inspecciones a diferentes celdas en el 
libro, para observar la fórmula que contiene y el resultado que devuelve. Debido a que 
se presenta en un cuadro de diálogo, representa una gran ventaja, evitándonos el 
desplazamiento a través de las diferentes fórmulas de la hoja de cálculo ya que puede 
hacerlo a través del mismo cuadro de diálogo. 

Para utilizar esta herramienta siga los siguientes pasos: 

1) Diríjase a la ficha FORMULAS Auditoría de Fórmulas Ventana de inspección. 
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2) Se mostrará la Ventana Inspección mostrando la celda C25 como celda de 
inspección ya agregada. 

3) Agregaremos otra celda que contenga fórmula a esta Ventana Inspección, para ello 
seleccione la celda con el selector de celdas y en la Ventana Inspección haga clic en el 
botón Agregar Inspección, tras lo cual se mostrará la ventana Agregar inspección
para rectificar la selección realizada, ampliar más celdas a la selección o cambiar la 
selección realizada. Luego haga clic en el botón Agregar. 

4) Se mostrará en la Ventana Inspección la fórmula de la celda C9 agregada a la 
inspección. 

Detectar y corregir errores en la hoja de cálculo 

• Objetivo 

Utilizando las herramientas de detección, evaluación y corrección de fórmulas 
que haz aprendido. Posteriormente se abordarán los temas de aplicación de 
formatos y uso de fórmulas. 

• Procedimiento 

1) Abra el libro: Producción Latinoamericana.xlsx 
2) Realiza un rastreo de los errores, desplázate entre todas las celdas que 

contenga fórmulas y corrige todos los errores que existan. 
3) Agregue inspecciones a las celdas B14, D13, G13 y H9. 
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Ejercicios propuestos 
Al elaborar las siguiente prácticas en clase, debe concentrarse en crear las fórmulas, 
el tema de formatos se expondrá posteriormente, ya que deseamos enfatizar la 
creación y análisis de las fórmulas, más que la aplicación de formatos.  

Solicite los archivos al instructor: 



Propuuesto 01 – Archivo BAAAYERN.XLSSSX 
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Propuuuesto 02 - Archivo SEEENATI MECAAANICA.XLSSX 
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Propuesto 03 - Archivo BAZAR JAIMITO.XLSX 
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